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إلى السيد ……………………..

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .

تحية طيبة وبعد :

اتقدم إلى معالييكم بطلب عاجل ، وذالك بمنحي إجازة ولادة لمدة تبدأ من تاريخ / …………../……………./………… والتي ستنتهي في…………../……………../………..

ولكم فائق الود والتقدير .

مقدمة الطلب : ………………….. الموظفة في قسم : ……………………..

رقم الجوال : …………………. التوقيع : ……………

التاريخ : …………………
